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UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGHE AN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Ché d6 1am viéc ciia nha gido Truwong Cao ding nghé An Giang
Nam hoc 2025 — 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2343/0D-TCHN
ngay 05 thang 11 ndam 2025 cia Trwong Cao ding nghé An Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ché d6 1am viéc ddi voi giﬁ{ng Vién,‘ vién chirc quan
ly, vién chirc co tham gia giang day cua Truong Cao dang ngh¢ An Giang (sau
day goi chung 1a nha gido), bao gom: Nhiém vu cua nha giao, dinh mirc thoi gian
lam viéc; gio chuan gidng day, quan ly va thoi gian lam viéc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i vé6i giang vién truc tié:p giang day, vién chuc
quan ly, vién chirc ¢ tham gia giang day thudc bién ché sy nghiép cua Trudng
Cao dang ngh¢ An Giang, tham gia giang day cac trinh d6 dao tao Cao déng,
Trung cap.

2. Quy dinh nay khong ap dung ddi véi gido vién, giang vién thinh giang.

Picu 3. Muc dich

1. Quy dinh nay lam cin ¢t dé Hiéu trudng nha truong phén cong, bo tri, st
dung, tang cudng hi€u luc quan 1y va nang cao chat luong, hiéu qua lao dong doéi
v6i1 nha gido.

2. Quy dinh nay lam cin ctr dé nha truong tham dinh, kiém tra, danh gia va
xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao, boi dudng giang vién.

3. Quy dinh nay 1am co s& dé giang vién xay dung ké hoach giang day,
nghién ctru khoa hoc, hoc tdp nang cao trinh do chuyén mon, nghié¢p vu.

4. Quy dinh nay lam co so dé danh gia, phan loai vién chire hang nim va
dam bao tinh cong khai, cong bang, dan chu trong thyuc hién ché do chinh sach va
nghia vu cua nha gido.

Chwong I1
NHIEM VU CUA NHA GIAO

Piéu 4. Cac nhiém vu ciia nha gido

1. Cong tac giang day, bao gom:

- Chuén bi giang day: Soan gi4o 4n, dé cuong bai giang, chuan bi tai lidu,
trang thi€t bi phuc vu cho viéc giang day moén hoc, mo-dun dugc phan cong;
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- Giang day mon hoc, mo-dun theo ké hoach va qui dinh cua chuong trinh;

- Panh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh - sinh vién, gém: Soan dé kiém tra,
coi kiém tra, danh gi4 kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thuc mén hoc, md-dun; coi thi, chdm thi tbt
nghiép; huéng dan, danh gia chuyén dé thuc tap tot nghiép; danh gid két qua
nghién ctru cua hoc sinh - sinh vién,

3. Thyc hién day du cac biéu mau vé hd so sb sach quan 1y 16p hoc duge bd
tri phan cong giang day theo qui dinh.

4, Huéng dan hoc sinh - sinh vién thyc tap, thuc tap két hop lao dong san
xuat; hudng dan, 6n luyén cho hoc sinh - sinh vién gioi tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop Yy cho viéc xay dung chuong
trinh, noi dung mon hoc, m6-dun duogc phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mon; thiét ké, cai tién, tu
lam do dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. Tb chirc céc hoat dong giao duc va rén luyén hoc sinh - sinh vién.

8. Hoc tap boi dudng chuin héa, boi du’(?qg nang cao; thuc tap tai doanh
nghi¢p hoac co quan chuyén moén; dy gio, trao doi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phét trién chuyén mén,
nghiép vu cua truong, khoa, bd mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc sinh - sinh vién tham gia nghién
ctru khoa hoc; ing dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién k¥
thuat vao giang day va thyuc tién san xuat.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghi¢p vu, tham gia cong tac quan 1y
dao tao.

12. Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo yéu cau cia Hiéu truong.
Chuong 111
PINH MUC GIO LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY CUA NHA GIAO
Pic¢u 5. Pinh mirc thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viée cua nha giao theo ché do mot tuan lam viéc 40 gio va
duoc xac dinh theo nam hoc.

2. Téng quy thoi gian lam vi¢c cua nha giao trong 01 nam hoc la 44 tuan
(1760 gio) sau khi trir s6 ngay nghi he, nghi tét am lich va cac ngay nghi khac
theo qui dinh cta phap luat.

Tong quy thoi gian duge phan chia theo qui dinh ¢ bang 1
Bdng 1: (don vi tinh: tuan)



Nghién Thuc tap tai
; i3 ] Hoc tap, ié
Chrc danh giang day LgAm Giang | clu % ap doa}nh nghiép
viéce day khoa | bdi duong | hodc co quan
hoc chuyén mon
Giang vién 44 34 4 2 4

3. Truong hop nha giao sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, boi dudng
chuan hoa, boi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi quy d6i
thoi gian con lai chuyén sang lam cong tac giang day hodc thuc hién cac nhiém
vu khéc theo quy dinh.

Ghi Chvl'J: Dé dugc cong nhéan sb gio hoc tap, boi dudng thi phdi c6 minh
ching cu theé (Gidy chimg nhén c6 xac thé hién thoi gian boi dudng cu theé va ndi
dung h(_)g tap, boi dudng); Hinh thirc hoc tap boi dudng co6 the hoc tryc tiép hodc
truc tuyén.

Pi¢u 6. Quy dinh gio chuan, dinh mire gio' gidng ciia nha gido trong nim
hoc

1. Gio chuan 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gio lao dong can thiét trudc,
trong va sau gio giang dé hoan thanh nhiém vy giang day tryc tlep hoac truc tuyén.
Mot gio chuan giang day truc tuyén duoc tinh bang mét gio chuan giang day truc
tlep

2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gid chun,
trong do:

a) Mot gio day 1y thuyét 1a 45 phat duoc tinh bang 1 gio chuén;

b) M6t gios day tich hop (ca 1y thuyét va thuc hanh) 1a 60 phat dugc tinh bang
1 gio chuan;

c) Mot gid day thuc hanh 1 60 phat duoc tinh bang 1 gio chuan.

d) Gio day truc tuyén

-Ly thuyet 1 gio = 45 phut, day 30 phut truc tuyén, 15 phat con lai 1a gian
tiép dugc tinh bang 1 gid chuan.

- Thuc hanh 1 gio = 60 phut, day 40 phut truc tuyén, 20 phut con lai 1a gian
ti€p duoc tinh bang 1 gid chuan.

3. Pinh muc gio giang dugc xac dinh la sﬂfr) gid chuan cho mdi nha gi4o phai
giang day, dugc quy dinh theo ndm hoc, cu thé la:

Bang 2: (don vi tinh: gio)

Khung dinh mirc gio' chuan giang day

Chure danh giang day Quy dinh chung cho ciac | Quy dinh cho cdc mén

mon hoc/moéd dun hoc chung
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Giang vién 442 (13 gid/tuan) 476 (14 gid/tuan)

a) Pinh muc gio giang dbi vé6i vién chire quan Iy dugc quy dinh nhu sau:
- Chu tich hoi dong trudng: 35 gio/nam.

- Hiéu truéng: 35 gio/nam.

- Pho hiéu truong: 44 gio/mam.

- Truong phong va tuong duong: 62 gio/nam.

- Pho trudng phong va tuong duong: 80 gio/nam.

b) Pinh muc gio giang dbi véi nha gido tham gia giang day cac ndi dung Su
pham nghé, dugc tinh theo Quy dinh chung cho cac mén hoc, mé-dun tai muc 3,
bang 2 diéu nay.

c) Vién chuc cac phong chuyén moén, nghiép vu du tiéu chuan dé tham gia
giang day thi can cur vao khéi lugng cong viée, nhiém vy duge giao, Hi¢u Truong
c6 thé ky hop dong giang day néu c6 nhu cau.

Piéu 7. Thoi gian nghi hang nim

Thoi gian nghi hé hang nam cua nha gido 1a 06 tuan; cua vién chic quan ly,
vién chirc dang gitr chuc danh giang vién dugc quy dinh tai Diéu 6 ciia quy dinh
nay la 04 tuan, bao gom ca nghi phép hang nam. Trong thoi gian nghi hé nha gido
dugc hudong nguyén luong va phu cap (néu cd). Ngoai thoi gian nghi hé nha giéo
duoc nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh caa Bo luat Lao dong.

Piéu 8. Ché d6 day thém gio

- Trong nam hoc, nha gido, vién chirc quan ly tham gia giang day co s6 gid
giang vuot dinh mirc gio giang tai khoan 3, diéu 6 quy dinh nay thi dugc tinh day
thém gio;

- Pbi véi nha gido: S6 gio day thém khong vuot qua sé gio theo quy dinh
cua phép luat lao dong hién hanh.

- Ddi vé6i vién chirc quan 1y cac phong chire ning tham gia giang day: S6 gio
lam thém khong vuot qua 1/2 dinh mtc gio giang theo khoan 3, Diéu 6 cua Quy
dinh nay.

- Céach tinh tra luong day thém gid theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 9. Ché d6 giam dinh mirc gio gidng

a) Nha giao kiém nhiém cong tac quan 1y:

- Nha gido 1am ¢6ng tac chi nhiém hodc ¢b van hoc tap 16p duoc giam 15%
dinh murc gio gidng/1 16p/nam;

- Nha gido kiém lam c6ng tac quan ly xuong duoc giam 15% dinh mirc gio
glang;
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- Nha gido kiém lam cbng tac Truong bd mon va tuong duong duoc giam
20% dinh mtrc gio giang.

- Nha gido la Truong khoa va tuong duong dugc gidm 30% dinh muc gio
giang; Pho trudng khoa va tuong duong dugc gidm 20% dinh mic gio giang.

Nha gido kiém nhiéu nhiém vu quy dinh tai khoan a diéu nay dugc tinh tong
dinh mac giam gio giang nhung khong vuot qua 50% dinh muc gio giang.

b) Nha gido kiém cong tac Pang, Poan thé:

- Nha giao kiém Bi thu Dang uy, Chu tich Hoi dong truong duge giam 30%
dinh murc gio' giang; nha giao kiém cap Pho cac chirc danh trén hodc thu ky Hoi
dong trudong dugc giam 20% dinh muic giod giang;

- Nha giao lam cong tac Cong doan khong chuyén trach dugc huong ché do
giam dinh murc gio day theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDDT ngay
28/3/2016 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ché d6 giam gio day
cho gido vién, giang vién lam cong tac Cong doan khong chuyén trach;

- Nha gido 14 can bo Poan TNCS Ho Chi Minh dugc huong ché 46 giam
dinh mirc gio day theo quy dinh tai Quyét dinh s6 13/2013/QD-TTg ngay
06/02/20}3 cua Thu tuéng Chinh phu vé ché dg, chinh sach dcﬁ vo1 can bo Boan
TNCS H6 Chi Minh trong cac co s¢ gido duc va co sé day nghé;

~ - Nha giao kiém nhiéu chtrc vu duge giam dinh mc gio giang & mirc cao
nhat;
~ ¢) Khdng giam trur gio giang duoc quy dinh tai khoan a va khoan b Piéu nay
doi vai vién chac quan ly; vién chae dang gilr chic danh giang vién, giao vién
gido duc nghé nghiép quy dinh tai diém a khoan 3 Biéu 6 quy dinh nay.

d) Ché d6 giam gior ddi véi cac nha gido khac:

- Nha gido tham gia hoc tap, béi dudng chuém hoa, nang cao vuot qua thoi
gian quy dinh dugc giam 14 gio/1 tuan hoc tap, boi dudng;

- Nha gido trong thot gian tap sy dugc gidm 30% dinh mirc gio giang;

- Nha gido 1a nit c6 con nho dudi 12 thang tudi duge giam 15% dinh mirc
gio giang;

- Nha giao trong thoi gian thai san, chita bénh dai ngay dugc giam dinh mure
gio giang tuy theo ty I¢ tuong ing gitra thoi gian nghi hudng trg cap bao hiém xa
hoi voi thoi gian phai thyc hién cong tac giang day.

Piéu 10. Quy ddi cac hoat dong chuyén mén khac ra gio chuan:

1. Giang day:

a) Truong hgp cac mon chung, mén hoc, mo-dun co sé phai ghép 16p: d6i

v6i 16p hoc ¢6 trén 35 nguoi hoc thi 1 gid dugc tinh 1,2 gio chuan; di véi 16p co
tir 50 dén 60 ngudi hoc thi 1 gid duoc tinh bang 1,3 gid chuan;
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b) Truong hop cac m6 dun tich hop, md-dun thyc hanh chua tach nhom: dbi
v6i 16p hoc ¢o trén 25 nguodi hoc thi 1 gio duoc tinh 1,2 gid chuan; doi voi 16p
hoc ¢ tir 36 nguoi hoc thi tach nhom;

c) Giang day, hudng dan, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghiép
vu cho nha gido khéac: 1 gid duogc tinh bang 1,5 gio chuén;

d) Péi v6i nha giao giao dyc thé chatlva Gi4o duc qudc phong, thoi gian lam
cong tac phong trao thé duc, thé thao, huén luyén choqCB, GV, NV duoc tinh 1a
tho1 gian giang day: 01 gio dugc tinh bang 01 gi6 chuan.

e) Cong tac Gido vién chu nhiém khong tinh hé s6 16p dong.
2. Soan dé thi, coi thi, chdm thi két thuc mén hoc, md-dun:

a) Soan d¢é thi két thuc mon hoc, mo-dun: 01 dé thi viét tu luan kém theo dap
an duoc tinh bang 01 gio chuan; 01 d8 thi trac nghiém kém theo dap an duogc tinh
bang 1,5 gid chuan; 01 d thi thyc hanh kém theo dap an duogc tinh bang 0,5 gid
chuan; 01 dé thi vin dap kém dap an duoc tinh bang 0,25 gid chuan (chi tinh cho
mon tiéng Anh);

_b) Coi thi két thuc mon hoc, mo-dun: 01 gid coi thi dugce tinh bang 0,3 gio
chuan;

¢) Cham thi két thiic mén hoc, md-dun: thi viét ty ludn, thi tric nghiém dugc
tinh bang 0,1 gid' chuan/bai; thi thuc hanh, bai tap 16n, tiéu luan duogc tinh bang
0,2 gid chuan/01 HSSV; thi van dap dugc tinh bang 0,2 gid chuan/HSSV (chi tinh
cho mdn tiéng Anh);

d) Mon Giao duc thé chat khong tach ca, khong tinh thoi gian ra dé thi, coi
thi, cham thi két thac mon;

e) Méon Gido duc qubc phong va an ninh ghép nhom theo dung huéng dan
cua Truong va khong tinh ra d€ thi, coi thi, cham thi két thiic mon hoc, mo-dun,;

Ghi chi: Béi v6i mon Gido duc thé chit va Gido duc quéc phong va an ninh
trude khi thi phai c6 ké hoach to chure thi ndp phong Khao thi — PBCL dé kiém
tra va giam sat.

3. Soan dé thi, coi thi, chdm thi tot nghiép:

a) Soan d¢é thi t6t nghiép: 01 dé thi viét ty ludn kém theo dap an dugc tinh
bang 02 gid chuan; 01 d¢ thi tric nghiém kém theo dap an duoc tinh bang 2,5 gio
chuan; 01 dé thi thuc hanh kém theo dép an duogc tinh bang 1,5 gid chuan; 01 dé
thi van dap kém dap an tinh bang 0,25 gi chuan (chi tinh cho tiéng Anh);

b) Coi thi tot nghiép: 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,5 gio chuan;

¢) Cham thi t6t nghiép: thi viét tur luan, thi trdc nghiém dugc tinh bang 0,2
gi0 chuan/bai; thi thuc hanh dugc tinh bang 0,4 gio chuan/1 HSSV; thi van dap
duoc tinh bang 0,4 gio chuan/HSSV (chi tinh cho mon tiéng Anh);

4. Huéng dan (day) thyc hanh, thyc hanh két hop lao dong san xudt tai
trueong, tai doanh nghiép: 01 ngay (8 gio lam viéc) duoc tinh bang 2,5 gio chuan.
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5. Hudng dan thuc tap, thuc tap t6t nghiép bao gém lién hé thyc tap, dua
hoc sinh dén dia diém thuc tap (neu c0); hudng dan dé cuong, huéng din HSSV
viét bao cao thyc tap, thuc tap t6t nghiép; cham bao céo thue tap, thuc tap t6t
nghiép; danh gia két qua thuc tap, rén luyén: 10 gio chuan/1 tuan (khéng tinh hé
s6 16p dong).

6. Xay dung chuong trinh dao tao

a) Xay dung va bién soan mot chuong trinh dao tao maéi duge tinh 56 gio
chuén bao gdm chuong trinh dao tao va chuong trinh chi tiét (chia déu cac thanh
vién bién soan).

b) Piéu chinh va bd sung mot chwong trinh dao tao duoc tinh 30% gid chuan
cua xay dung va bién soan chuong trinh dao tao mai.

¢) Phan bién cap khoa 20% gio chuin/tong s6 gio xay dung bién soan chuong
trinh dao tao mai hodc di€u chinh va bo sung chuong trinh dao tao.

7. Bién soan giao trinh

a) Bién soan m&i dugc tinh 9 gid chuan/ 1 tin chi.

b) Diéu chinh va bd sung dugc tinh 30% mtrc gid chuan bién soan moi.
¢) Phan bién cap khoa 20% gid chuan/ tong sb gid bién soan.

Néu giang vién thuc hién nhiém vu trong nam hoc chua du gio chuén theo
quy dinh tai khoan 3 di€u 6 thi so gio “Quy doi cac hoat dong chuyén mon khac”
bu vao gio chua da. S6 gid con lai thanh toan theo chi ti€u nodi bd.

Pi¢u 11. Quy ddi nhiém vu hoc tip boi duéng va nghién ctru khoa hoc
1. Quy ddi hoc tap bdi dudng

a) Noi dung hoc tap, bdi dudng gdm: Nang cao trinh do chuan theo nghiép
vu ctia nha gi4o va theo chuong trinh qui dinh khi nang ngach, chuyén ngach, bd
nhiém; nang cao trinh d¢ 1y luén chinh tri, tin hoc, ngoai ngt; hoc tap, boi dudng
cap nhat thuong xuyén kién thirc chuyén mon, nghiép vu, k¥ ning nghé (thuc tap
tai doanh nghiép hodc co quan chuyén mén); luyén tap qudc phong-an ninh (néu
c0);

b) Nha gido tham gia NCKH, hoc tap, boi dudng chuan hoa, nang cao va
Thuc tap tai doanh nghi€p hodc co quan chuyén moén: Thoi gian dugce tinh 1a 14
gid/1 tuan;

c) Doi véi nha gido tham gia hoc tap, boi dudng chuan hoa, nang cao néu
vuot qua thoi gian quy dinh duoc giam 14 gio/1 tuan hoc tap, boi dudng (sd tuan
dugc giam 1a cong don tat ca cac ngdy hoc (trir ngay thtr 7 va chu nhét) trong nam
hoc theo lich hoc ctia co s& dao tao va bao co thuc té cuia khoa chia cho 5 ngay);

- Nha giao hoc sau dai hoc khong phan cong giang day trong thoi gian hoc
theo Quyét dinh cta cip c6 thim quyén (thuc hién theo diém b, khoan 2, muc I
cia Thong tu Lién tich sb 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC, ngay
23/01/2006 cua B Giao duc, Pao tao, B Noi vu va Bg Tai chinh quy dinh “Thoi
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gian di cong tac, hoc tap o trong nudc khong tham gia giang day lién tuc trén 3
thang”.) thi khong dugc hudng phu cap wu dai.

- Nha giao tham gia hoc trung cép, cao cap chinh tri hoic dao tao, bdi dudng
dai han thi phan cong theo thuc té thot gian khong ¢6 lich hoc.

- Nha giao tham gia céac 16p bdi dudng ngan han khong giam tror gio chuan,
nha trudng cap cong 1énh va thanh toan ché d6 cong tac phi (Khoa bo tri thoi gian
day bu).

2. Quy ddi nhiém vu nghién ctru khoa hoc

a) Noi dung nghién ctru khoa hoc gom: cac dé tai nghién ctru khoa hoc cap
nha nudc, cap b, cap tinh, cip truong; Cac sang klen cal tién k¥ thuat, giai phap
cong nghé; cac bai bao dang trén tap chi khoa hoc qudc te dang trén tap chi khoa
hoc chuyén nganh cap B0, dang trén tap chi khoa hoc cap Bo; cac bai tham luan
trong cac Hoi thao cip Bo, cép tinh, cip truong, cip khoa; hudng dan HSSV
nghién ctru khoa hoc;

b) Trong timg nim moi nha gido phai hoan thanh nhiém vy nghién ctru khoa
hoc vé1 quy thoi gian qui dinh tai bang 1 Bi€u 5 cua qui dinh nay.

¢) Truong hop can bd, nhan vién, gido vién (tam mién giang day) c6 cong
trinh nghién ctru ¢6 gia tri dugc Hiéu truong phé duyét thi tinh thém ché do theo
quy dinh.

Céan bd quan ly, vién chirc cac phong ban chire néng sau khi hoan thanh
nhiém vu giang day, néu thyc hién nhiém vu NCKH sé& qui doi s6 gio theo Quy
ché hoat dong NCKH.

Piéu 12. Quy ddi nhiém vu bdi duong HSSV tham gia hdi thi cac cip

- Cap truong giang vién chiu trach nhiém chon HSSV du nang lyuc dé boi
dudng dy thi cap tinh.

- Cap tinh: 60 gio chuan.
- Cap toan qudc: 75 gid chuan
~ Ghi chu: Néu nhiéu giang vién tham gia bdi dudng cing 1 nghé thi chia déu
s0 gio theo quy dinh.
Chuong IV
QUAN LY, SUDUNG VA AP DUNG THOI GIAN LAM VIEC
Piéu 13. Quan ly, sir dung thoi gian lam viéc
Can cu khung dinh muc gio chuan giang day, gio chuan nghién cuu khoa
hoc, hoc tap boi dudng, thuc tap tai doanh nghi¢p hodc co quan dé xac dinh muc
dd hoan thanh nhiém vu cua nha gido nhu sau:

1. Nha gido hoan thanh nhiém vu: gidng day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap
boi dudng, thuc tap tai doanh nghiép hodc co quan va cac nhiém vu khac tir du
dinh murc tré 1én.
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2. Nha giao chua hoan thanh nhiém vu: Giang day thiéu gio, khong sir dung
hét thoi gian nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng, thuc hién cac nhiém vu
khac con thiéu gio thi s6 gio thiéu duoc qui d6i ra tun cong tac. Bo phan quan 1y
truc tiép (Khoa) phdi hop phong Té chirc - Hanh chinh va cac bo phan lién quan
c6 trach nhiém b tri di 1am hanh chinh nhu: sira chira thiét bi may moéc, boi dudng
nang cao tay nghé, lam cac viéc khac c6 lién quan dén chuyén mén trén co s bao
dam hi¢u qua cong viéc theo 1 trong 3 trudng hop sau:

- Trudng hop 1: B4 tri coi thi, chdm thi... bu cho s gio thiéu dinh muc.

- Trudng hop 2: Di 1am theo gid hanh chinh va dugc qui ddi: 1 gid chuin =
3 gi0 hanh chinh.

- Truong hop 3: Stra chira cac thiét bi, may méc bi hong va co hoi ddng danh
gia va quy doi ra gio chuan dé bu gio thiéu.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 14. Phan cong trach nhiém
1. Trach nhiém cuia trueéng bo mon, lanh dao khoa:

- Can ¢t tinh hinh thuc té va chirc niang nhiém vy dugc giao truong bo mén,
lanh dao khoa co trach nhiém phan cong cong viéc cu thé cho timg nha giéo:
Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng, thuc tap tai cac doanh nghiép
hodc co quan va cac nhiém vu khéc trude 15 ngay ké tir dau mdi hoc ky;

- Lanh dao khoa ph01 hop véi phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc 1ap ké
hoach cho khoa mai tuyén sinh hang nam va chuan bi cong tac dao tao cho nim
tiép theo cua khoa cil.

- Lanh dao khoa xay dung tién do giang day chung cho khoa, tién d6 cua
ting 10p va tién hanh phan cong giang day theo Hudng din thuc hién cong tac
dao tao ctia nha truong va trinh lanh dao nha truong phé duyét vao dau nam hoc
moi;

- Lanh dao khoa trién khai ddy du dén giang vién cac loai ho so lién quan
dén cong tac giang day, thoi gian hoc sinh - sinh vién nhap hoc vao dau nam hoc
moi;

- Hiéu trudng giao cho b mon (Trudng bd mon), lanh dao khoa phdi hop
v6i phong Pao tao va Nghién ciru khoa hoc phan cong, quan 1y, theo ddi, kiém
tra cong tac giang day va ghi ho so so sach cua nha gido.

- Lanh dao khoa phéi hop véi phong Pao tao - Nghién ciru khoa hoc tong
hop gid day cudi ndm theo quy dinh.

- Lanh dao khoa phoi hop v6i phong Khio thi - Dam bao chat lugng t6 chirc
thi va thuc hién cac ndi dung lién quan dén dam bao chat lugng.
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- Lanh dao khoa phdi hop vé6i phong Cong tac HSSV-QHDN va HTQT huy
dong HSSV cii va triéu tap HSSV méi, pho bién ché dd chinh sach lién quan dén
HSSV;

- Moi cong viéc thay ddi so voi ké hoach phai c6 bao co b§1,ng van ban co
xac nhan cua cac bd phan lién quan dugc hi¢u tru,("mg phé duyét. Néu khong duoc
Hiéu trudng phé duyét s€ khong dugc tinh vao ké hoach.

2. Trach nhiém phong Pao tao - Nghién ctru khoa hoc:

- Lap tién d0 giang day: phdi hop voi cac khoa lap ké hoach dao tao theo
tirng hoc ky, nam hoc cta khda méi tuyén sinh hing nim;

- Phéi hop voi cac khoa ‘klem tra thuong xuyén, dot Xuét viéc ‘gé) chtrc thuc
hién nhiém vu cua nha giao ve cong tac giang day, chap hanh gi¢ giac, thyc hién
cac loai ho so theo mau quy dinh ctia nha truong;

- Tong hop gio giang cua nha gido dé giai quyét ché do chinh sach.

3. Trach nhiém phong Khao thi - Pam bao chét lugng

- Quan 1y va str dung ngan hang dé thi két thiic m6n hoc, mo-dun, Qé thi tot
nghiép cua cac khoa chuyén mon theo quy dinh; t6 chire sao in cac loai dé thi cho
moi dot thi;

- Phéi hop voi cac Khoa t6 chirc thi két thiic mon hoc, md-dun theo hoc ky

va ca nam; Quan ly s dung cong tac thi trén hé thong quan 1y dao tao truc tuyén
trén nén tang Moodle va dién toan ddm may (LMS)

- Phéi hop véi cac khoa thuc hién cong tic dam bao chat luong ciia nha
truong.

4. Trach nhiém phong CTHSSV - QHDN va HTQT

- Bién soan cc vin ban huéng dan dau nam lién quan gido vién chu nhiém
va HSSV;

- Phdi hop khoa phén cong gido vién chii nhiém;

- Phéi hop véi khoa va cac phong lién quan huy dong HSSV cii va triéu tap
hoc sinh moi,

- Chuan bi noi dung sinh hoat tuan 18 sinh hoat cong dan dau nam hoc theo
hudng dan cua Tong cuc gido duc nghé nghiép, cac ché do chinh sach d6i voi
HSSV, chu truong cia Pang phéap luat Nha nudc va cac quy dinh, ndi quy cua
nha trudng doi véi HSSV...

5. Trach nhiém cta phong T6 chiic — Hanh chinh

- Xay dung ké hoach dao tao boi dudng can bd vién chic hang nam trinh
Hi¢u trudng phé duyét;

- Phéi hop cac khoa, phong lién quan trong viéc sap xép cong viéc cho nha
giao;
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- Sau khi nhan dugc tong hop gio giang cua phong Dao tao va nghién ctru
khoa hoc trong vong 15 ngay phoi hgp véi phong Tai chinh — K& toan xay dung
phuong an va tinh thtra gio cho nha giao theo ndm hoc va giai quyet kip thoi cac
ché dg khac theo quy dinh ctia Nha nudc va quy ché chi tiéu ndi bo.
6. Trach nhiém cua phong Tai chinh — Ké toan
Can cu vao thu, chi ngan sach trong nam va cac van ban hudng dan cia Nh,él
nudc, cac quy dinh cua truong, phoi hop voi cac phong, khoa thanh toan giai quyet
ché do cho nha gido kip thoi, dang quy dinh.
7. Trach nhiém cua phong Quan tri - Thiét b
Phéi hop v6i cac khoa chuan bi cong cu, thiét bi, co s& vat chit va mua sim
vat tu phuc vu cong tac giang day theo quy dinh.
Chuong VI
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hi¢u lyc thi hanh
Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky ap dung tai truong Cao dang nghé
An Giang. Ngoai cac trach nhiém trén, cac phong chirc nang, khoa chuyén moén
s€ thuc hién theo Quy ché to chure, hoat dong cua Truong Cao dang nghé An
Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3073/QD-CDN ngay 31 thang 8§ ndm
2021 va cac van ban hién hanh.
Pi¢u 16. Trach nhiém thi hanh
Truong phong Dao tao - Nghién ctru khoa hoc, phong Khao thi - Bam
bao chat lugng, phong T6 chtrc - Hanh chinh, phong Tai chinh - K¢ toan, phong
Cong tac HSSV - QHDN - HTQT, phong Quan tri - Thiét bi, 1anh dao cac don
vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.
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